Ndavod na podani Hlaseni opiati a psychotropnich latek HOPL

Pfihlaseni do webové aplikace

1. Pro spravné fungovani a moznost podani hlaseni je nutné mit v pocitaci (prohlizeci)
nainstalovany autentizaéni certifikat pro pFistup do centralniho uloZisté eReceptu (SUKL).
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Instalovani certifikatu
(video 1)
K Pro spusténi videa kliknéte j

2. Webova aplikace hlaseni je dostupna na rozcestniku https://pristupy.sukl.cz, sekce Hlaseni
pro SUKL, kostka HOPL https://pristupy.sukl.cz/#anchor hlaseni pro_sukl

3. Provstup do hlageni je nutné mit nainstalovany autentizaéni certifikat SUKL. Jakmile je
certifikat nainstalovany, staci kliknout na odkaz na webovou aplikaci hlaseni. Webovy
prohlize¢ mé vyzve k vybrani certifikatu z GloZisté certifikatl (v pfipadé, pokud prohlized
nevyzyva k vybéru certifikatu je nutné otevfit hlaseni v anonymnim mdédu prohlizece google
chrome pomoci klaves ctrl+shift+n)

g Prihlaseni do HOPL A

(video 2)
K Pro spusténi videa kliknéte j

4. Po vybrani certifikatu je uzivatel vpustén automaticky do webové aplikace. Pouzity
autentizacni certifikat je stejny jako ten, ktery pouzivdm pro veskerou automatizovanou
komunikaci se SUKL, tzn. pro eRecept, hlaseni vydeje LEK13, alerty FMD a pro Zavady v
jakosti. Typové jiny certifikat SUKL, napt. pro zdravotnicka zafizeni-ambulance nebo
distribu¢ni sklady neni akceptovan.

K
Chyba pri vybéru Spatného certifikatu

(video 3)
K Pro spusténi videa kliknéte j
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ZaloZeni hlaseni a pfidani/odebrani pfipravku

1.

Po prvnim pfihlaseni do systému je nutné provést kontrolu, zda v horni ¢asti u ikony | se
spravné zobrazuje subjekt, za ktery se bude poddvat hlaseni chci hlasit.

Pro vybér pracovisté (Iékarny), za kterou ma byt provedeno stisknéte ikonu: Otevrit
pracovisté.

Nasledné se zobrazi hlavni seznam hlaseni, kde je vidét, za ktery rok jiz byla hlaseni podana
pfipadné za které obdobi byla poddna oprava hlaseni.

Vysvétlivky ikon
a. Tuzka — hlaseni je mozné opravovat
b. Naradi — mozZnost vytvoreni opravného hlaseni
c. Ko —mozZnost smazani rozpracovanych hldseni, odeslana hlaseni na SUKL ji smazat
nelze
d. Dokument — moZnost tisku hlaseni (Tato funkcionalita se pfipravuje)

Radné hlageni

1.

Pokud chcete zaloZit fadné hlaseni, stisknéte ikonu na pravé strané nad seznamem hldseni s
nazvem: Zalozit hldseni. Poté se Vam objevi pop up., ve kterém si vyberete, za které obdobi

chcete podat radné rocni hlaseni nebo mimoradné hlaseni (v pfipadé, Ze lékarna konci svou

¢innost) a vyberete obdobi, za které chcete hlasit. Nejde vSak hlasit do budoucna.

Zadate-li sprdvné parametry datumu, systém Vas pusti do samotného hlaseni, kde si budete
moci zkontrolovat nejprve datumy za které obdobi chcete hlasit a poté muZete po polozkach
jiz zadat jednotlivé [éCivé pFipravky Ci [éCivé latky.

Kdyz Iékarna nepfijala, ani nema ve stavu zasob lécivé latky Ci ptipravky, staci, kdyz necha
hlaseni prazdné bez pridanych ptipravkd (ponecha zaskrtnuté prohlaseni) a rovnou pristoupi
k odeslani hlaseni, které provede stisknutim ikony po pravé strané nahore: Odeslat hlaseni.

HIaSeni je rozdéleno do tfi ¢asti:
a. hlageni p¥ipravkd s kédem SUKL
b. hlaseni ptipravkd bez kédu SUKL
c. hlaseni Lécivych latek.

Pro pfidani pfipravku vyuzijte ikonu v pravé ¢asti danych tfech sekci s ndzvem: Pridat
pfipravek. Po vyplnéni kazdé polozky stisknéte v dolni ¢asti vyplnéného pfipravku opét ikonu:
Pridat pfipravek, popf. Zrusit zmény, u daného pfipravku. Takto postupné vyplnite celé
hlaseni.

U pridavani nazvu lécivych latek mizete vyuzit Ciselniku léCivych latek, ktery naleznete také
na portalu https://pristupy.sukl.cz/ v sekci HOPL, popf. vyuZijte naSeptavace pfimo v
systému.

Po kontrole a vyplnéni celého hlaseni stisknéte na pravé strané v horni ¢asti tlacitko: Odeslat
hlaseni, popf. Vymazat hlaseni. Pokud chcete hlaseni nechat v rozpracovaném stavu, mizete
jej ponechat a jen se tlacitkem Zpét v levé horni ¢asti opét dostanete na seznam rocnich
hlaseni, kde naleznete i své rozpracované hlaseni, do kterého se opét dostanete ikonou
tuzky.


https://pristupy.sukl.cz/

8. Po stisku tlacitka: Odeslat hlaseni, jesté musite vyplnit povinné udaje jako jméno, tel a mail,
kam Vam pfijde mailova notifikace o odeslaném hlaseni a teprve poté bude hlaseni odeslano

na SUKL.
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Zalozeni radného hlaseni
(video 4)
K Pro spusténi videa kliknéte j

Opravné hlaseni:

1. Kazdé hlaseni je moziné neomezené opravovat i po odeslani hlaseni na SUKL a k tomu vyuZijte
¢ervenou ikonu naradi v seznamu rocnich hlaseni. Po stisku ikony si v pop up okné vyberete,
zda chcete opravu hlaseni vytvofit ze zcela nového a Cistého hlaseni nebo z kopie pldvodniho
hlaseni.

2. V pfipadé opravného hlaseni postupujete stejné jako u béznych hlaseni i véetné odeslani.
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Prohlédnuti a oprava hlaseni
(video 5)
K Pro spusténi videa kliknéte j

Smazani hlaseni:

1. HIlaseni je moZné smazat v hlavnim seznamu hlaseni, ale to jen v ptipadé, Ze neni hlaseni ¢i
oprava hlaseni jiz odeslana na SUKL. Hla3eni je také moZné smazat v pribé&hu zadavani
formulate ale jen do chvile, pokud neni formulaf odeslan na SUKL a to ikonou v pravé horni
Cisti s ndzvem: Vymazat hlaseni.

2. Smazat Ize i jednotlivé polozky hlaseni pfimo u kazdé polozZky, ale opét pouze do doby pted
odeslanim hladeni na SUKL.
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Smazani hlaseni (opravy)
(video 6)
K Pro spusténi videa kliknéte j



https://youtu.be/TlPET4u7MWE
https://youtu.be/TlPET4u7MWE
https://youtu.be/v6bsLulKEs8
https://youtu.be/XwbVvUB3yjc
https://youtu.be/TlPET4u7MWE
https://youtu.be/v6bsLulKEs8
https://youtu.be/v6bsLulKEs8
https://youtu.be/XwbVvUB3yjc
https://youtu.be/TlPET4u7MWE
https://youtu.be/v6bsLulKEs8
https://youtu.be/XwbVvUB3yjc
https://youtu.be/XwbVvUB3yjc

Stahnuti (exportovani) hlaseni:

1. Po odeslani hlaseni je mozné hlaseni stahnout ve formatu.xls. Stazeni Ize provést pomoci
ikony u podaného hlaseni.

2. Po otevreni souboru lze zjistit kdy, kym a za jaké obdobi bylo hlaseni podano. TaktéZ soubor
obsahuje informace, jaké |écivé ptipravky a |écivé latky hlaseni obsahuje.
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Stahnuti (exportovani) hlaseni:
(video 7)

K Pro spusténi videa kliknéte j



https://youtu.be/S4AxkBoY87A
https://youtu.be/S4AxkBoY87A

